UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA TRUNG GIANG Déc lap - Tu do - Hanh phic
Sé: 5'1/ 2/QD-UBND Trung Giang, ngay 19 thang 10 nam 2022
QUYET PINH

V& viée ban hanh Quy ché t6 chire va hoat dong
Trang thong tin dién tir xa Trung Giang

UY BAN NHAN DAN XA TRUNG GIANG

Can cir Ludt To chite chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt sita déi bo

sung mot 56 diéu cua Ludt Té chite Chinh phi va Ludt T6 chirc chinh quyén dia phuong
ngay 22/11/2019;

Can cir Lugt Céng nghé thong tin ngay 29 thang 6 ném- 2006;

Can cii Nehi dinh 56 64/2007/NP-CP ngay 10 thang 4 ném 2007 cia Chink phii vé
viec g dung Cong nghé thong tin trong hoat dong cia co quan nha nwoc;

Can cir Nehj dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 cua Chinh phii vé
quan ly, cung cap, sir dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

Can cir Nghi dinh 56 27/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 ciia Chinh phii vé sira déi, bé
sung mot so diéu cua Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 cua Chinh
phui vé quan 1y, cung cdp, sir dung dich v internet va thong tin trén mang;

Can cir Nghi dinh s6 13/2018/ND-CP ngay 23/11/2018 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét va bién phap thi hanh Ludr tiép cdn thén g tin;

Can cir Théng tir s6 09/2014/TT-BTTTT ngay 19/8/2014 cua Bé Théng tin va
Truyén thong quy dinh chi tié vé hoat dong quan Iy, sur dung thong tin trén trang thong
tin dién nr va mang xda hoi;

Can eri Quyét dinh s6 2346/QD-UBND ngay 27/11/2013 ciia UBND tinh Quang Tri vé
vice quy din miie chi nhudn bit, thix lao, tao Idp théng tin déi véi cong thong tin dién ni, trang
thong tin dién nr cua cdc co quan nha nude trén dia ban tinh Quang Tri;

Theo dé nghi cia Céng chire Van phong — thong ké xa.

QUYET DINH:

Biu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché 6 chirc va hoat dong trang
thong tin di¢n tr cua xa Trung Giang.

Ditu 2. QuyCt dinh nay ¢6 hi¢u luc ké tir ngay ky.

Céng chie Van phong - thong ké xa, Ban Bién tap trang thong tin dién tir x4,
cac don vi lién quan va toan thé can bo, cong chure chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu dicu 2;

- UBND huyén;

- T.T Dang uy:; TT.HBND, T'T. UBND, UBMTTQVN xa;
- Luu: VT







UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA TRUNG GIANG Doc lap - Tw do - Hanh phic

| QUY CHE
V& viée to chire va hoat dong Trang thong tin dién tir xa Trung Giang
(Ban hanh kém theo Quvér dinh .sr}'j?z/QD- UBND ngay A9 /10/2022 cia UBND xd Trung
Giang)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va déi twong didu chinh

Quy ché nay quy dinh vé t6 chuc va hoat dong cua Trang thong tin dién tu
xd Trung Giang, quy trinh tiép nhan, cung cap, trao doi thong tin, trén Trang
théng tin dp dung déi véi Ban bién tap, T6 thu ky va To cong tac vién Trang
thong tin dién tu xa Trung Giang.

Dicu 2. Nhiém vy, quyén han ciia Ban bién tap Trang thdng tin dién tir
xa Trung Giang

- 16 chue, quan ly, bién tap cho Trang thong tin; dé xuét nang cap cac dich
vu trén ‘Trang thong tin khi ¢6 yéu cau.

- Xay dung chuong trinh dé thu thdp thong tin, bién tap, cap nhat thong tin
thuong xuyén trén Trang thong tin; kiém duyét céc noi dung tin, bai trude khi
dang lén T'rang thdng tin dién to cua xa.

- T6 chirc mang ludi cong tac vién dé cung cap thdng tin vé tinh hinh hoat
dong cua xa theo su chi dao cuia UBND xa.

- Kién nghi cac van dé cin thiét nhim phét trién, hoan thién Trang thong
tin cua xa.

Di¢u 3. Co ciiu t chire va trach nhi¢m ciia Ban bién tap

I. Trudng Ban bién tap

- Chiu trdch nhi¢m trude phap luat vé toan bd nodi dung céc thong tin ding
trén Trang thong tin dién tr xa tryc tiép quan ly, diéu hanh mol hoat dong cua
Ban bién 1dp va Trang thong tin dién tr xa.

- Quyét dinh phan cong thanh vién Ban bién tap.

- Binh hudng chu dé, noi dung thong tin.

- Cho ¥ kién vé cac ndi dung trong tam dang tai trén Trang va cac danh
muc tuyén truyén.

2. Phé Trwéng Ban bién tap
- La nguoi giup Truong ban trong cong téc bién tap, chju trach nhiém trudce
Truong ban vé linh vyc chuyén mén dugc phéan cOng phu trach.
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- Xay dung ké hoach hoat dong cua Ban bién tap.

- Quyét dinh chu dé, so luong tin, bai dang tai.

- Kiém duyet ndi dung thong tin dang tin 1én Trang thong tin dién tu va
quyet dinh viéc cai chinh cac sai sot (néu cb).

3. Thu ky

- La nguoi duoc co quan cap trén phan quyén Quan trj trang thong tin dién
tr (Quyén Admin); chiu trach nhi¢ém trong viéc dua thong tin 1én Trang thong tin
dién tur sau khi duoc Truéng hodc Pho Ban bién tap x¢t duyét lan cudi;

- 1A diu mdi dé xur 1y cac van dé vé ky thuat cua Trang thong tin di¢n tu

- Theo doi, téng hop danh sach phuc vu viéc chi tra ché do nhuan but cho
tirng tin bai, hinh anh theo quy dinh.

4, Cac Thanh vién Ban bién tap

- Cung cap cac tin, bai va hinh anh hoat dong vé cac linh vuc theo chuc
nang, nhiém vu dugc phan cong phu trach gui vé dia chi thu di¢n tir cua Thu ky
Ban bién tap hodc ding tin vao muc “Tin cho phé duyét™ cua Trang thong tin
dién tir xd, dam bao tinh chinh xac, day du, kip thoi va ding quy dinh nguon
thong tin thich hop; chiu trach nhiém néi dung thong tin thuoc linh vuc, doi
tuong, ndi dung theo phén coéng cua Truong Ban bién tap:

- Kiém duyét tin, bai cua cac cong tac vién thuoc pham vi, linh vuc minh
phu trach va bién tap theo linh vuc dugc phan cong:

- Pé xuat danh sach va tham gia 10 chirc mang ludi cong tac vién nham
muc dich tao nguon cung cap thong tin 6n dinh phuc vu bién tap tin theo chuyén
muc phu trach.

Chuong I
CUNG CAP THONG TIN TREN TRANG THONG TIN DIEN TU

Didu 4. Céc nhém théng tin va chirc nang chii yéu.
1. Nhém thong tin lién heé:

a) Kénh thong tin Gi6i thigu.

- Minh dét con nguoi xa Trung Giang.

- Diéu kién tu nhién.

- Lich st hinh thanh.

b) Kénh thong tin Co cau hanh chinh.

- bang uy va cac ban Dang.

- Uy ban nhan dan xa.

- C4c to chte chinh tri - xa hoi.
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¢) Lich cOng tac: Lich lam viée cua Lanh dao co quan.
2. Nhom thong tin cdng khai bao gom:
a) Kénh Tin tie, su kién: cic tin, bai vé hoat dong trén dia ban xa.

b) Kénh Thong tin chi dao, diéu hanh: céc y kién chi dao, didu hanh cua
UBND xi da duoc thong nhat va chinh thite ban hanh bang van ban;

¢) I'hong tin thu tuc hanh chinh: Lién két dén bo thu tuc hanh chinh cua céac
cap tinh, huyén, xa.

3. Nhoém Théng tin tuyén truyén bao gbm:

a) Kénh thong tin tuyén truyén; Thong tin tuyén truyén, phd bién, hudng
dan thuc hién phap luat, ché do, chinh sach déi véi nhirng linh vuc thudc pham
vi quan ly nha nude cua UBND xa.

b) Kénh Vin ban phap luat: Heé thong van ban quy pham phép luat chuyén
nganh va van ban quan 1y hanh chinh c6 lién quan,

¢) Tuyén truyén bang hinh anh: Van héa - X3 hoi 1a dau mbi théng nhét
tich hop h¢ thong tuyén truyén bang hinh anh cac su ki¢én trong xa va cac ngay
I¢ 1on trong nam 1én hé thong Trang tin dién tir xa.

4. Nhom thong tin két ndi cong din, doanh nghiép bao gom:

a) Tiép nhan y kién: tiép nhan phan 4nh; kién nghi cta té chire, c4 nhan vé
quy dinh hanh chinh theo quy dinh cua phap luat.

b) Lay y kién gop y cia 16 chirc, ¢4 nhan: Ding tai danh sach van ban quy
pham phap luat, chu truong chinh sach ¢an xin y kién.

¢) Hot dap doanh nghiép: Dang nhimng thong tin lién quan den cac thac
mac, gial dap thac mac cho doanh nghiép.

d) Xue tién dau Dang cac thong tin kéu goi, quang ba kéu go1 doanh
nghiép dau tu phat trién trén dja ban xa.

Di¢u 5. Phuong thire va thoi han ding tin

- D01 voi cdc tin, bai, anh... do cn bé, cong chirc viét dé cung chp Ién
Trang Thong tin dién wi: Trude khi guri Ban bién tap x¢t duyét dang tin, bai phai
dugc Truong bo phan duyét noi dung va thé thiec tin, bai anh...

- Cac un, bai, anh, video, clip duoc gui tur Truong bé phén, Truéng céc
nganh, doan thé 1a cac tu liéu chinh thirc dé Ban bién tap xét duyét dang tin trén
Trang thong tin dién tr x3. Dia chi email nhan tin, bai:
Xagtrunggiang(wquangtri.gov.vn.

- Thot han déng tin: Trong thoi han 02 (hai) ngay lam viéc, céc tin bai anh
sau khi duge Ban bién tap phé duyét, Thu ky Ban bién tdp chiu trach nhiém
ding tin trén Trang thong tin dién & xa.




4

- DBéi voi noi dung thong tin nong, gap, dé nghi Truong bo phan, Truong
cac nganh, doan thé trao doi truc tiep voi Truong, pho Ban bién tap va Thu ky
Ban bién tap dé dang tin kip thoi.

Diéu 6. Nguyén tic quan ly. vin hanh Trang thong tin di¢n tar xa
1. Viéc quan ly, van hanh, cung cap, truyen dua, luu triy, su dung thong tin
dién tir trén Website phai tuan thu cac quy dinh cua phap luat vé cong nghé

thong tin, phép luat vé so huu tri tue, phap ludt vé: bao chi, xu at ban, bao vé bi
mat nha nudc, ban quyén, quang cao va cac quy dinh quan Iy Trang thong tin.

2. Khuyén khich viéc st dung Trang thong tin di¢n tu d¢ nang cao nang
suat lao dong; hd tro cai cach thu tuc hanh chinh, nang cao trinh do chuyen mon
nghiép vu.

3. Tao diéu kién thuan loi cho cac to chuc, ca nhan, can bo, cong chuc, va
ngudi lao dong tham gia cung cap va st dung thong tin dién tu trén Trang thong tin,
dong thoi ting cudng cdng tac tuyén truyen, gido duc, huong dan phap luat vé thong
tin dién tir, ngin chan nhimg hanh vi loi dung gay anh huong dén an ninh quoc gia,
vi pham dao duc, thuan phong m¥ tuc, vi pham cac quy dinh ciia phap luat.

Chwong I11
CONG TAC VIEN
Trang thong tin dién tur xa hinh thanh mang ludi cong tac vién xa. No1 dung
cac tin, bai, anh, video, clip dugc gl tir cong tac vién xa.
Tuy vao diéu kién ngan sach cac ché do nhuan but cac tin, bai tir cac cong
tac vién xa duoc thuc hién theo cac quy dinh hién hanh (néu co).

) ) . Chuong IV )
QUAN LY VAN HANH VA KINH PHI HOAT DONG

Piéu 7. Quan 1y Trang théng tin dién tir
1. Trang thong tin dién tur hoat dong dudi sur chi dao truc tiép cua [Lanh dao UBND xa.

2. Ban bién tap Trang thong tin dién tir c6 trach nhi¢m xay dung, quan ly
bao dam hoat dong thuong xuyén, mo rong va phat trién Trang thong tin di¢n tu
chiu trach nhiém truée Lanh dao UBND xa v¢é nhting van dé lien quan dén
Trang thong tin dién tur xa Trung Giang.

3. Moi hoat dong cua Trang thong tin dién tu phai tudn thu cac quy dinh
ctia Nha nudc vé quan ly théng tin trén mang Internet, cac quy dinh khac cua
phap luat co lién quan.

Piéu 8. Kinh phi hoat dong ciia Trang thong tin di¢n tu

1. Kinh phi hoat dong ctia Trang thong tin dién tu dugce can d6i trong du
toan duoc giao hang nam cua xa do ngan sach huyén cap bao gom cac khoan:

- Chi thuong xuyén cho viée duy tri he thong thong tin trén Internet.
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- Chi chuong trinh néng cap va phat trién hé thong.

- Ch¢ do phu cép trach nhiém cia Ban bién tdp, ché dd nhuan but cua cac
tin tlre, bai anh duoc dang trén Trang thong tin dién tr ctia xa thuc hién theo céc
quy dinh hién hanh (Néu co).

- Cac khoan chi khac duoc Chu tich UBND x3 xem xét, duyét chi theo dé
nghi cua Ban bién tép.

Dicu 9. Ciic hanh vi bi nghiém cam khi vn hanh Trang thong tin dién tir

I. Lot dung cung cap thong tin nham muc dich:

L.1. Chong lai nha nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam; gdy phuong
hai dén an ninh Quoc gia, trat tu, an toan x3 ho1; phé hoai khoi dai doan két toan
dan tuyén truyén chién tranh xam luoc: gdy han thu, mau thuan gitra cac dan toc,
sac toc, 10n gido; tuyén truyeén, kich dong bao luc, dam 6, doi truy, toi 4c, té nan
xa hoi m¢ tin di doan; pha hoai thuan phong, my tuc cua dan toc.

1.2, Tiét 16 bi mdt nha nudc, bi mat quan su, an ninh, kinh té, doi ngoai va
nhimg bi mt khac da duoc phap luat quy dinh.

[.3. Dua cdc théng tin xuyén tac, vu khong, xtc pham uy tin cta té chirc-
danh dy, nhan pham cua coéng dan.

1.4, Truyén ba cac tac pham bao chi, tac pham van hoc, nghé thuat, cac
xuat ban pham vi pham céc quy dinh clia phép luat vé bao chi, xuat ban.

[.5. Lol dung Trang thong tin dién tur dé cung cdp, truyén di hodc dat
duong lién két truce tiép dén nhing théng tin vi pham cac quy dinh tai Piéu 6,
Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 ctia Chinh phu vé viéc quan ly,
cung cap, su dung dich vu Internet va théng tin trén mang.

2. Lot dung Trang théng tin dé quang cdo, tuyén truyen, mua ban hang hoa,
dich vu thuge danh muc cam theo quy dinh cua phap luat.

3. Gay roi. pha hoai hé thong thiét bi va can tro trai phép ludt viéc quan ly
cung cap, su dung cac dich vu Internet va thong tin dién ti trén Internet.

4. Phéan cdp va su dung trai phép mat khéu, khoa mat ma va thong tin riéng
cua cac 10 chure, ca nhan trén Internet.

5. Tao ra va cai dat cic chuong trinh virus may tinh, phan mém gay hai.

0. Su dung nhtng thoéng tin, hinh anh cua ca nhan vi pham céc quy dinh tai
Diéu 31, Dicu 38 B Luat Dan su.

7. Cung cilp thong tin vi pham céc quy dinh vé s hitu tri té, vé giao dich
thuong mai dién tr va céc quy dinh khac cua phap luat ¢6 lién quan.

Di¢u 10. Hinh thire cung cap va cap nhat thong tin, dir li¢u

Mol thong tin, dir liéu do cac td chirc, ¢4 nhan glri vé Ban bién tap duoc
thuc hi¢n theo cac hinh thire sau:
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1. Cac té chirc, ca nhan dugc giao quyén cip nhat, tric tiép cap nhat thong
tin trén Trang théng tin, muc “Tin cho phe duyet”.
2. Thong nhat chi st dung Bo ma tiéng Viét Unicode, font chir Arial, co
chir 12.

3. Thong tin, dur liéu khong tuan tha theo quy dinh sé khong duge dang tai,
dong thoi cac t6 churc, ca nhan da gui thong tin, dir liéu chua dat yéu cau phai o
trach nhiém chinh stra lai cho chinh xac va phu hop, sau do gui lai Ban bién tap
dé duyét va dang tin.

Pidu 11. Trach nhiém phoi hop t6 chirc, cung cap va cip nhat thong
tin, dir li¢u ciia eac nganh, doan thé, can bg, cong chic

|. Cac nganh, doan thé, can bo, cong chirc ¢ trach nhiém cung cz“ip dﬁy du,
chinh xéc va kip thoi moi thong tin, dir liéu thude linh vuc phu trach cho Trang
thong tin theo cac chuyén muc dugc quy dinh.

2. Cac van ban phéap quy khong thudc loai tai licu mat can pho bién, phai
ghi 1 trong muc Noi nhan: “cong bo trén Trang thong tin dién tu™.

3. Cac tin, dir liéu, hinh anh dugc suu tam trich dan... tir cac nguon thong
tin tai liéu cua noi khac phai ghi ro nguon goc trich.

4. Truong cac nganh, doan thé, can bd, cong chire chiu trach nhiém trude
Chu tich UBND xa ve:

4.1. Noi dung céc bai viét va nhitng thong tin, dir licu dua tin.
4.2. Tra 161 cong dan theo tham quyén vé linh vue phu trach.
4.3. Duyeét tin, stra chinh ta trudc khi gui cho Ban bién tap.
Diéu 12. Thoi han cung cAp va cip nhét thong tin, dir li¢u

I. Cac théng tin, du liéu dugc quy dinh tai Diéu 4 ctia Quy ché nay phai
duoc cung cap ngay sau khi hoan thanh xong thong tin.

2. Dbi véi cac dit lidu dac thu nhu cac hinh anh vé san pham mai, qua trinh
hoat dong..; phai duoc cung cap ngay sau khi nhan duoc cua cac ca nhan, 6
chire gui dén.

3. Cac thong tin ¢d tinh thoi sy phai duge cap nhét hang ngay.

4. Moi su thay d6i ciia ndi dung cac thdng tin nay phai duoc cung cap kip
thoi dé cong bo chinh thic 1én Trang thong tin di¢n tu.

Chuong V
CHE DO HOI HOP

Diéu 13. binh ky 6 thang va cudi nam, Ban bién tap Trang Thong tin di¢n
tr té chuc hop danh gia hoat dong cua Trang thong tin dién tu; giai quyét cac
kho khan, vudng mac trong qua trinh van hanh.

Ngoai ra, tuy theo tinh hinh thuc té, Truong ban Bién tap tri¢u tap cac cudce
hop bat thuong xir 1y cong tac lién quan Trang thong tin di¢n tu.




